POLITICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES

La Institucion Educativa Sudrez de la Presentacidn, en cumplimiento a lo establecido en los articulos 15 y 20 de la Constitucion politica de Colombia, la Ley 1581 de
2012 y demas normas reglamentarias y concordantes, establece la siguiente Politica de Proteccidon de Datos Personales, que define los lineamientos generales para la
recoleccion, tratamiento, almacenamiento, proteccidon y administracion de los datos personales legalmente obtenidos de estudiantes, padres de familia, proveedores,
trabajadores y aspirantes a empleo captados a través de los diferentes canales de informacidon y almacenados en bases de datos de la Institucion, sujetos a
tratamiento y protecciéon de datos personales.

Teniendo en cuenta que la mayoria de los datos personales que se recolectan y se comparten, son datos de menores de edad y, en concordancia con el articulo 7 de la
Ley 1581, los padres de los menores de edad o los tutores de estos que actuan como sus representantes legales, seran los encargados de generar un correcto manejo
de los datos personales de sus representados.

Asi mismo, los datos personales que suministren durante el proceso de seleccidn seran recolectados, almacenados, usados y, en caso necesario, transmitidos o
transferidos, bajo los principios de legalidad, finalidad, libertad, veracidad, transparencia, acceso restringido y confldenC|aI|dad Los datos personales recolectados de
los candidatos seran utilizados exclusivamente para: Ui
e  Evaluar la idoneidad del candidato frente al cargo al que aplica.

Verificar antecedentes laborales, académicos y personales.

Contactar al candidato para informar el avance o resultado del proceso.
Elaborar informes internos de seleccion.

En caso de ser contratado, integrar la informacion a su expediente laboral.

Los datos no seran compartidos con terceros, salvo en los casos autorizados por la ley o cuando sea necesario para fines del proceso de seleccion (por ejemplo,
verificacion de referencias o validacién de titulos académicos).

Los datos recolectados por la Institucion Educativa Suarez de la Presentacidn, seran utilizados en términos generales para el cumplimiento y desarrollo de su objeto
social de conformidad con el principio de finalidad, consagrado en la normatividad vigente de proteccidon de datos personales. No se vende, se intercambia ni alquila a
otros la Informacidn Personal. No obstante, es posible que se comparta la misma con otras organizaciones o personas con quienes la Institucion Educativa Suarez de la
Presentacidn trabaje o tenga algun tipo de relacidn, entre otros, nuestros empleados, contratistas o aliados que puedan desempefiar actividades tendientes al
desarrollo de nuestra misidén. En todos estos casos, se aclara que la informacién personal debe ser utilizada Unicamente para los propdsitos autorizados, con las
debidas condiciones de seguridad y confidencialidad establecidas en el presente documento y en la regulacion aplicable a la materia.
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Los datos personales también seran utilizados de manera particular para:
e El registro de la informacién de los empleados, estudiantes y padres de familia y/o acudientes de los menores de edad vinculados a La Institucion Educativa
Suarez de la Presentacion.

e El diligenciamiento de los documentos asociados con el proceso de admision y matricula de candidatos y estudiantes, asi como de aspirantes dentro de procesos
de seleccion.

e El pago de obligaciones contractuales.
e Elenvio de informacidn a entidades gubernamentales o judiciales por solicitud expresa de las mismas.

e El envio de informacidn a otras entidades educativas nacionales o extranjeras, previa la solicitud escrita hecha por los padres de familia o acudientes en dicho
sentido, o en virtud de la participacion de los estudiantes en actividades asociadas con programas escolares.

e Lainscripcion en pruebas nacionales e internacionales en las que se requiera incluir datos personales.
e Elsoporte en procesos de auditorias externas o internas; nacionales o internacionales.

e La comunicacion efectiva y el control del flujo de informacién entre la Institucion Educativa Suarez de la Presentaciéon y los padres de familia o acudientes y
estudiantes, en lo relacionado con la comunicacion de temas académicos o institucionales, tesoreria y cartera, autorizaciones para salidas escolares o
participacion en eventos de los estudiantes (académicos, culturales o deportivos).

e Elcontrol de ingreso y egreso de padres de familia 0 acudientes, estudiantes y empleados a las instalaciones de la Institucién Educativa Sudrez de la Presentacion

e La recoleccion de datos para el cumplimiento de los deberes que, como responsable de la informacidén y datos personales, le corresponde a la Institucion
Educativa Suarez de la Presentacion.

Cualquier otra finalidad que resulte a partir de la relacion entre el Titular de los datos personales y la Institucion Educativa Sudrez de |la Presentacion; o de conforme a

la autorizacion dada por el Titular de los datos.

La Institucion Educativa Suarez de la Presentacion implementara las medidas de confidencialidad y privacidad necesarias; y se dara aplicacion, de manera armonica e

integral, a los principios que rigen el tratamiento de los datos personales en la recoleccién, manejo, uso, tratamiento, almacenamiento e intercambio de datos,

establecidos en el articulo 4 de la Ley de Habeas Data.

Considerando que la mayoria de los estudiantes de la Institucion son menores de edad, en el tratamiento de los datos de estos, se asegurara el respeto al interés
superior y los derechos fundamentales de los menores.

de seguridad y confidencialidad establecidas en el presente documento y en la regulacion aplicable a la materia.



